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1. DATOS GENERALES DEL CONTRATO A SUPERVISAR  

NÚMERO DEL CONTRATO Y AÑO CONVENIO 7691-2022 Lote 1 

NOMBRE DEL CONTRATISTA  SERVICIO SOCIAL DE ENFERMERAS PROFESIONALES SSEP 

OBJETO CONTRACTUAL 

AUNAR RECURSOS TÉCNICOS, FÍSICOS, ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS PARA BRINDAR 
ATENCIÓN INTEGRAL EN CENTROS AVANZAR, A NIÑOS, NIÑAS Y ADOLESCENTES CON 
DISCAPACIDAD MÚLTIPLE O CON AUTISMO, QUE REQUIEREN APOYOS EXTENSOS O 
GENERALIZADOS EN LA CIUDAD DE BOGOTÁ, DE CONFORMIDAD A LO EXPUESTO EN ANEXO 
TÉCNICO Y ESTUDIOS PREVIOS 

NOMBRE DE LA SEDE DONDE SE PRESTA EL 
SERVICIO 

CENTRO AVANZAR GRUPO 2 

DIRECCIÓN / TELÉFONO DE LA SEDE DONDE 
SE PRESTA EL  

Calle 22 g # 96 I - 42 

CORREO ELECTRÓNICO DE LA SEDE DONDE 
SE PRESTA EL SERVICIO 

avanzarfontibon2022@gmail.com 

2. DATOS DE LA PERSONA DELEGADA POR EL CONTRATISTA PARA ATENDER LA VISITA  

NOMBRE DE LA PERSONA QUE ATENDIÓ LA 
VISITA POR PARTE  

Alexandra Duarte Medellín 

CARGO Coordinadora  

No DE CELULAR 313 8935378 

3. DATOS DEL PROFESIONAL DE APOYO A LA SUPERVISIÓN QUE REALIZA LA VISITA  

NOMBRE DEL PROFESIONAL DE APOYO A LA 
SUPERVISIÓN  

Karen Romero Corchuelo  

No DE CELULAR 3214809191 
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CORREO ELECTRÓNICO 
Kariny152 

4. DATOS GENERALES DE LA VISITA 

FECHA DE LA VISITA 
27/09/2022 

HORA DE INICIO DE LA VISITA: 10:10 am HORA FINAL DE LA VISITA: 3:00 pm 

COBERTURA CONTRATADA PARA EL 
CENTRO 

52 participantes 
ASISTENCIA EVIDENCIADA DURANTE LA 
VISITA 

26 personas en atención 

OBSERVACIONES DEL RECORRIDO POR EL CENTRO (asistencia, cupos disponibles, actividades que se están desarrollando, talento humano, estado de las instalaciones 
y dotaciones, personas con incapacidad u hospitalizadas, minuta para el día) 
 
Observaciones generales:  
 
1. Cobertura: 52 

- Cupos disponibles: 08  
-Cupas en atención 44 
- Asistencia 26 
Novedades en la prestación del servicio: los participantes   Brenda Trujillo, brando Castañeda, Sofía  Rrieta y Erick Zapata ingresan al servicio el dia   lunes 12 de 

septiembre   y Juan Manuel Cruz el dia  14 de septiembre.   

 
2. Actividades desarrolladas  

 

PERFIL NOMBRE ACTIVIDAD 

PSICOLOGA Carolina Morera Actividad de Educación sexual grupo naranja   

FONOAUDIOLOGAS Tatiana Peña, Laura Alfonso, Liliana 
Herrera 

Intervenciones Individuales con Erick Zapata, Intervención grupal de reconocimiento del cuerpo  y 
tiempo administrativo  
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AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO 

Claudia Torres  Trabajo de archivo. 

TECNOLOGO 
AMBIENTAL 

Sebastián Vallejo  Inscripción de centro para la certificación del simulacro Distrital  

AUXILIARES DE 
ENFERMERIA 

Carlos Muñoz, Johis Violeta Cuevas, 
Janet Méndez,  Jessica Martínez, Erika 
Triana, Dairon Palma 

Acompañamiento a los profesionales en la actividades.  

PROFESIONAL EN 
NUTRICIÓN  

Jimena Cabrera Realiza distribución en el servido acorde a las dietas y consistencias de los participantes en el tiempo 
de alimentación 

COORDINADORA Alexandra Duarte Medellin Realiza acompañamiento a la visita de supervisión 

SERVICIOS 
GENERALES 

Martha Fandiño Realizan acciones de limpieza y desinfección área de baños 

EDUCADOR FISICO Angel Cocoma Intervención grupal de acondicionamiento físico con grupo azul  

FISIOTERAPEUTAS Adriana Niebles, Sandra Rey, Lina 
Martínez 

Actividades grupales senso- motriz con grupo  

TERAPEUTA 
OCUPACIONAL 

Deisy  Buitrago  Intervención grupal con grupo amarrillo en cambio postural.  

TRABAJADOR 
SOCIAL 

Carol Salinas Estudio de caso de L aura Sofia Montenegro.  

TECNOLOGO DE 
ALIMENTOS 

Diana Medina Realiza la verificación y servido de los alimentos acorde a los pesos según los 3 rangos etarios con 
los que cuenta la población que asiste al centro 

MANIPULADORES 
DE ALIMENTOS 

Claudia Rubio Realiza la preparación de alimentos acorde al ciclo menu 

PROFESIONAL EN 
ENFERMERIA 

  

   
Novedades en Talento humano: Ingresa el día 20 de septiembre la profesional en terapia Ocupacional Deisy Buitrago y sale la profesional Mayerly Cangrejo el día 16 de 
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septiembre, el auxiliar de enfermería Carlos Nuñez trabaja hasta el dia 20 de septiembre e ingresa a su reemplazo Jonathan Niampira el día 21 de septiembre.  
 
4. Estado de las instalaciones 

Se observan espacios limpios para la prestación del servicio, se realizan las siguientes observaciones: Realizar la instalación de la canal para evitar inundaciones   en el 
pasillo que comunica los baños a los salones, prevenir la humedad del salón de actividades que se encuentra junto a la cocina , realizar una mayor  organización en el 
patio donde se encuentra los elementos de aseo.  

5. Dotación: 

A la fecha el centro no ha adquirido en su totalidad los elementos para el desarrollo de las actividades y talleres desde las diferentes áreas para los programas por 
competencias solicitados en la sabana de costos. 

6. Ciclo menú: Semana 4 ciclo 16 
Almuerzo: Sin sopa, arroz, carne en bistec, papa criolla, poteca de ahuyama con alverja y jugo de guayaba.  

Describa el cumplimiento de cada una de las obligaciones contractuales referenciadas en el anexo técnico, puntualizando las observaciones y las evidencias con las que se cuenta 
para cada obligación.  
 

OBLIGACIONES GENERALES 
CUMPLE 

OBSERVACIONES EVIDENCIAS 
SI NO 

Hacer uso adecuado, exclusivo y 

confidencial de la información 

suministrada por la Secretaria Distrital de 

Integración Social, es decir, abstenerse 

de divulgar la información que pueda 

llegar a conocer con ocasión de la 

ejecución del convenio, a personal no 

autorizado por la Secretaria Distrital de 

Integración Social y a terceros. 
 

X   El centro Avanzar se abstiene de divulgar información de la SDIS, a personal no 

autorizado por la Secretaria Distrital de Integración Social y a terceros. 

Observación directa  
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Facilitar la labor del supervisor para el control y 

el seguimiento al cumplimiento del convenio 

proporcionando la información y documentación 

que se considere necesaria en los tiempos 

establecidos para ello, acatando y aplicando las 

observaciones y recomendaciones de la 

supervisión del convenio.   

 

x  El centro atiende la visita al equipo de apoyo a la supervisión acatando y aplicando las 

observaciones y recomendaciones de la supervisión del convenio.   

 

Observación directa  

OBLIGACIONES RELACIONADAS CON LA 
GESTION ADMINISTRATIVA 

CUMPLE 
OBSERVACIONES EVIDENCIAS 

SI NO 

RELACIONADAS CON LAS PIEZAS 
COMUNICATIVAS 

CUMPLE 
OBSERVACIONES EVIDENCIAS 

  

RELACIONADAS CON LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO 

CUMPLE 
OBSERVACIONES EVIDENCIAS 

SI NO 

Dar cumplimiento a las especificaciones 

técnicas descritas en el Anexo Técnico, 

estudios previos, la propuesta, el convenio de 

asociación, procedimientos misionales e 

instructivos, para desarrollar con eficiencia y 

eficacia el servicio, durante la ejecución del 

convenio de asociación o contrato.   

 

x  

El centro se encuentra en la etapa de adaptación y acogida, de acuerdo a las 

intervenciones supervisadas en centro da cumplimiento a la realización de las 

actividades mínimas para el desarrollo del programa de habilidades individuales y sus 

diferentes competencias.   

Observación 

directa, 

intervenciones 

grupales e 

individuales  

2. Garantizar y promover la atención y servicio a 

los niños, niñas y adolescentes con 
X  

Durante el recorrido se observa a los participantes en actividades programadas 

lideradas por los profesionales y con apoyo de los auxiliares de enfermería, se evidencia 
Observación directa 



 

 

  
PROCESO PRESTACIÓN DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSIÓN 

SOCIAL 
 

FORMATO SEGUIMIENTO A OPERADORES TERCERIZADOS  
DE SERVICIOS DE DISCAPACIDAD  

 

Código: FOR-PSS-413 

Versión: 0 

Fecha: 30/11/2020 Memo I2020032986 

Página: 6 de 11 

 

 
 
 

discapacidad sin acciones, omisiones o 

situaciones que amenacen o vulneren sus 

derechos, autonomía, independencia, integridad 

física, emocional o mental, durante la ejecución 

del convenio de  

asociación.  

 

el uso de colchonetas para el posicionamiento de los participantes, el uso de aceites 

para las actividades sensoriales y juegos terapéuticos para el desarrollo de actividades 

motoras.  

Se solicita la revisión en una de las paredes de los salones, ya que se observa inicios de 

humedad o resane preventivo. 

 

Las colchonetas que se encontraban en los salones, se observaban en mal estado al 

igual que algunos elementos propios del programa de competencias 

sensoneuromotrices. De igual manera se solicita al operador hacer  la adquisición de los 

elementos  de la sabana de costos para un adecuado desarrollo de las actividades de 

acuerdo a las temáticas del anexo técnico.  

 

Se garantiza la alimentación de acuerdo a lo avalado en la minuta, con las dietas 

establecidas por la nutricionista y que favorezca de acuerdo al sistema de apoyo de los 

participantes.  

 

Se hace seguimiento a los siguientes casos:  

 

Astrid Dayana: participante que desde el día 19 de septiembre no asiste al centro, su 

referente familiar se muestra molesta por la exigencia del centro ante el proceso de 

deglución de Astrid, pendiente estudio de caso para definir situación. 

 

Harry Ortiz: participante con comportamiento pocos adaptativos en el centro y en la ruta, 

que ponen en riego a los demás participantes. Se proyecta estudio de caso para definir 

plan de atención y socializarlo con el referente técnico.  

 

Brenda Trujillo: participante que durante el servicio se muestra bastante somnolienta, 
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limitando su participación en las diferentes actividades. Se solicita hacer seguimiento y 

acompañamiento por psiquiatría y desde el área de salud  

 

Laura Sofia Montenegro: desde el 13 de septiembre se encuentra hospitalizada tras 

convulsión presentada en el centro y con diagnóstico de desnutrición, candidata a 

gastrostomía, realizar seguimiento desde el área de salud y nutrición.   Suspensión 

desde el 26 de septiembre.  

 Informar de manera inmediata al equipo de 
apoyo a la supervisión todas las novedades 
relacionadas con la prestación del servicio y con 
el cumplimiento de las obligaciones pactadas.  

 X 

El centro no informo en su momento y de acuerdo como indica el anexo técnico, la 
novedad presentada por la participante Laura Sofía Montenegro el dia 13 de septiembre 
que presento un episodio de convulsión durante el servicio, posterior al evento fue 
trasladada al servicio de urgencias y se encuentra hospitalizada hasta la fecha.  

Observación directa 

Formular y presentar las actividades para la 

ejecución del plan de intervención del centro, 

desde cada una de las líneas de atención de 

Desarrollo de Habilidades Individuales, 

Desarrollo de Habilidades y Capacidades 

Familiares y Desarrollo de Capacidades en 

Entorno y Territorio.  

  
El centro se encuentra en la etapa de adaptación y acogida, identificando las 
necesidades y habilidades de los participantes, ejecutando las actividades mínimas 
solicitadas en el anexo técnico para las diferentes líneas  

 

Elaborar y mantener el Plan de Atención 

Integral Individual de la población de acuerdo 

con las características propias de cada niño, 

niña o adolescente con discapacidad, los 

lineamientos técnicos y en tiempos establecidos 

en el Anexo Técnico. 

 

x  

Se realiza el seguimiento a los siguientes casos, se solicita estudio de caso y su ajuste 
pertinente al plan de atención integral para la socialización con el referente técnico del 
SDIS  
 
Astrid Dayana: participante que desde el día 19 de septiembre no asiste al centro, su 

referente familiar se muestra molesta por la exigencia del centro ante el proceso de 

deglución de Astrid, pendiente estudio de caso o para definir situación. 

 

Harry Ortiz: participante con comportamiento pocos adaptativos en el centro y en la ruta, 

Historias sociales  
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que ponen en riego a los demás participantes. Se proyecta estudio de caso para definir 

plan de atención y socializarlo con el referente técnico.  

 

Brenda Trujillo: participante que durante el servicio se muestra bastante somnolienta, 

limitando su participación en las diferentes actividades. Se solicita hacer seguimiento y 

acompañamiento por psiquiatría y desde el área de salud  

 

Laura Sofia Montenegro: desde el 13 de septiembre se encuentra hospitalizada tras 

convulsión presentada en el centro y con diagnóstico de desnutrición, candidata a 

gastrostomía, realizar seguimiento desde el área de salud y nutrición.   Suspensión 

desde el 26 de septiembre.  

Realizar los estudios de caso teniendo en 

cuenta los criterios, establecidos para su 

construcción, en los tiempos y momentos 

establecidos en el Anexo Técnico. Estos deben 

ser construidos de forma diferencial para cada 

niño, niña o adolescente con discapacidad, 

observando las particularidades de cada caso; 

formulando las metodologías y estrategias de 

atención para cada las líneas de atención de 

Desarrollo de Habilidades Individuales, 

Desarrollo de Habilidades y Capacidades 

Familiares y Desarrollo de Capacidades en 

Entorno y Territorio.  

 

X  

El centro proyecta los estudios de caso de los participantes: 
 
Harry Ortiz, Astrid Dayana y Laura Sofía Montenegro, participantes que han presentado 
cambios significantes en su estado de salud o comportamiento. DE igual manera se 
solicita hacer la revisión de los estudios de caso de la totalidad de la población y hacer 
las actualizaciones a quien lo requiera. 
 

Historias sociales y 
formatos de estudio 
de caso  
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RELACIONADAS CON EL SUBSISTEMA DE 
GESTIÓN DOCUMENTAL Y ARCHIVO 

CUMPLE 
OBSERVACIONES EVIDENCIAS 

SI NO 

RELACIONADAS CON LA GESTIÓN DEL 
TALENTO HUMANO 

CUMPLE 
OBSERVACIONES EVIDENCIAS 

SI NO 

RELACIONADAS CON AMBIENTES 
ADECUADOS Y SEGUROS 

CUMPLE 
OBSERVACIONES EVIDENCIAS 

SI NO 

3-Garantizar el debido cuidado, mantenimiento 

y reparaciones locativas del espacio físico 

funcional en las que se desarrolla el servicio 

X  
Se solicita realizar el ajuste o mantenimiento a la canal de aguas lluvias y prevenir la 

humedad en el salón de atención de familias.  
Observación directa 

RELACIONADAS CON EL COMPONENTE DE 
GESTIÓN AMBIENTAL 

CUMPLE 
OBSERVACIONES EVIDENCIAS 

SI NO 

RELACIONADAS CON EL COMPONENTE DE 
NUTRICIÓN Y ALIMENTACIÓN 

CUMPLE 
OBSERVACIONES  EVIDENCIAS 

SI NO 

2-Implementar la minuta de alimentos entregada 

por la Subdirección para la Discapacidad de la 

Secretaria Distrital de Integración Social, desde 

el primer día de ejecución del convenio. Una 

vez aprobados los ajustes, implementar la 

minuta de alimentos avalada por el referente 

técnico del Programa 

X  

.Se identifica la preparación de consisitencias normales, liquida total (tipo pure, tipo miel, 

con residuos), consistencia blanda y semiblanda. 

Se identifica preparación de dietas hipocalóricas 

Las dietas hiperproteicas que presenta el centro se encuentran en consistencia liquida 

 

Observación directa 

RELACIONADAS CON EL COMPONENTE DE 
SALUBRIDAD 

CUMPLE 
OBSERVACIONES EVIDENCIAS 

SI NO 

RELACIONADAS CON DOTACIÓN Y 

ELEMENTOS MÍNIMOS PARA EL 

DESARROLLO DE LA PRESTACIÓN DEL 

CUMPLE 

OBSERVACIONES EVIDENCIAS 
SI NO 
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SERVICIO 

3- Garantizar los elementos requeridos para la 

prestación del servicio relacionados en la 

sabana de elementos (Anexas a la estructura de 

Costos) 

X  

El centro presenta dotación mínima para la prestación del servicio, a continuación, 

acorde a lo observado en la presente visita se registra las áreas que requiere completar 

el centro: 

- Adquirir los elementos del área de ludoteca 

- Adquirir los elementos del área multisensorial  

Observación directa 

 
 
 

1. CONCEPTO CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES VERIFICADAS EN LA VISITA 

 

OBSERVACIONES DEL PERSONAL QUE RECIBE LA VISITA 

 
Sin observaciones adicionales  
 

2. ACCIONES POR MEJORAR COMO RESULTADO DE LA VISITA 

ACCIONES POR MEJORAR PLAZO 

Adquirir los elementos para el desarrollo de actividades y talleres solicitados en la sabana de costos. Octubre 15 

 Realizar el mantenimiento que haya lugar sobre la canal de agua lluvias de la parte externa del comedor. Octubre 15 

Realizar los seguimientos que requieran los participantes con dificultades en su estado de salud. Octubre 10 

Reportar toda novedad que se presente durante el servicio al equipo de apoyo a la supervisión.  En el momento que se requiera 
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¿EL ASOCIADO DIO CUMPLIMIENTO A LAS ACCIONES DE 
MEJORA Y PLAZOS ACORDADOS EN LA VISITA ANTERIOR? 
 
FECHA DE LA ÚLTIMA VISITA NO APLICA 
 

                     SI                                    NO     ❑ 

REGISTRE EL SEGUIMIENTO A LAS ACCIONES DE MEJORA: NO APLICA ES LA PRIMERA VISITA 
DE SUPERVISION REALIZADA UNA VEZ INICIO EL CONVENIO 

NOMBRE(S) DE QUIEN(ES) ATIENDE(N) LA VISITA 1. ALEXANDRA DUARTE MEDELLIN 

FIRMA(S) DE QUIEN(ES) ATIENDE(N) LA VISITA 

1  

CARGO(S) DE QUIEN(ES) ATIENDE(N) LA VISITA 1. COORDINADORA 

 

NOMBRE(S) PROFESIONAL(ES) DE APOYO A LA SUPERVISIÓN 
 

1. KAREN ROMERO CORCHUELO  

 

FIRMA(S) PROFESIONAL(ES) DE APOYO A LA SUPERVISIÓN 

1.  

 


